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國立金門大學

校務系統需求申請單

	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申 請 人
	
	職務名稱
	

	聯絡電話
	
	電子郵件
	

	問題單號

務必詳填
	系統名稱+日期(1010927)+"－"+二碼序號+"－"+分機號碼

例：教職員基本資料系統1010927-01-380

	系統名稱
	
	希望完成日
	

	作業名稱
	

	問題描述說明
	必填：【Windows名稱： W-          ／中文名稱：              】



	申請人簽名
	
	單位主管
	

	承辦人簽章
	
	主任簽章
	

	維護廠商相關說明

	工程師預計完成日：___月___日

	問題屬性
	□業務需求新增程式  □業務需求新增報表  □報部新增程式  

□報部新增報表  □轉檔、資料問題等服務 □業務需求重大修改  □錯誤修改  □報部修改程式  □報部修改報表 

□文字、位置及局部調整  □使用者操作不當  □不處理  □其他

	接單日期
	完成日期
	工程師
	單位主管
	部門主管
	技術支援部

	
	
	
	
	
	

	＊單位主管欄位請提出問題的單位主管簽名，如使用E-mail傳送，key上姓名視同主管已簽核。

＊該問題若跨日夜進三部，則單位主管欄位請三部主管簽名，若特殊情況無法配合則請計網中心負責人
　加註說明已協調，此乃維護暨避免影響他部之權益。
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