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國立金門大學計算機與網路中心
校務系統使用者帳號/功能模組申請表
	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申 請 人
	
	職務名稱
	

	聯絡電話
	
	電子郵件
	

	申請類別
	□新建帳號　　□更改密碼　　□職務異動　　□刪除帳號

	帳號
(務必正楷)
	

	密碼
	密碼由校務系統管理員亂數郵件通知給予，請務必自行更改

	□問題單管理
□人事基本資料
□薪資管理
□所得扣繳
□社團鐘點費
□各類補退費
□學籍管理
□成績管理
□學期開課
□選課管理
	□試務管理
□教師調代補課
□教師鐘點費
□教師評量
□學生綜合資料
□操行管理
□學生社團管理
□社團活動暨財產
□課外活動時數
□心理諮商
	□學生宿舍
□學生外宿
□兵役管理
□衛生保健
□學生獎助學金
□車輛管理
□就學貸款
□特殊身分減免
□弱勢學生助學補助
□學生工讀金
	□註冊繳費
□自動繳費
□招生管理
□代碼管理
□系統管理

	本人保證願遵守使用規範：不將帳號轉借他人使用、將校務系統資料外洩及擅自修改資料。
並應填附本中心之機密資料保密同意書後，始完成申請程序。

	申請人簽名
	
	申請單位主管
	

	審核結果
	□同意   □其他：

	承辦人簽章
	
	主管簽章
	

	備       註

	1.帳號與密碼只限於本人公務使用，密碼可以更改，並請牢記密碼，不得轉借他人使用，
　禁止將校務系統資料外洩及擅自修改資料。
2.帳號的長度須界於６~１０個字元之間，首不可為數字或其它特殊符號，內容請以英文字
　母或阿拉伯數字為原則，且不可含有/\[]:;|?+=*,<>等特殊字元。
3.密碼字數為８字元為原則，亂數給予，請務必自行更改。
4.帳號申請以後，若因職務更動，請再次填寫本單告知異動事項，以區分責任之歸屬。
5.本系統將每年進行一次帳號清查動作，人員離職後將停止系統使用權利。
5.使用人資料請務必填寫，本中心不受理非本人及電話之申請，填寫完畢請送交本中心軟體組。
6.簽名處須本人簽名，並保證先完成任務交接，並熟讀操作手冊，才可以獨自操作本系統。
7.帳號一經建立，本中心即不接受更改帳號的申請，填寫前請審慎決定。
8.送達本中心後三日內可設定完成，申請人在送出申請表數天後如未接到通知，請與本中心連絡。
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