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	國立金門大學
電腦教室排課需求申請表



	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申 請 人
	
	職務名稱
	

	聯絡電話
	
	電子郵件
	

	授課老師
	
	開課年度
	　　學年□上□下學期

	上課地點
	開課時段
	課程名稱
	開課班級

	圖資大樓 
□101 □102 □103-1
	 星期　　 
 第　　～　　節
	
	    □日間部□進修部

	
	
	
	           系　  年級

	
	
	
	□必修□選修   學生數

	圖資大樓 
□101 □102 □103-1
	 星期　　 
 第　　～　　節
	
	    □日間部□進修部

	
	
	
	           系　  年級

	
	
	
	□必修□選修   學生數

	圖資大樓 
□101 □102 □103-1
	 星期　　 
 第　　～　　節
	
	    □日間部□進修部

	
	
	
	           系　  年級

	
	
	
	□必修□選修   學生數

	上課軟體

(務必填寫)
	

	申請人簽名
	

	處理情形
	□無衝堂，擬准於使用。

	
	□本時段衝堂，請另改時間。

	
	□其他：

	承辦人簽章
	
	主管簽章
	

	備       註

	1.中心僅安裝Microsoft Windows、Microsoft Office、SPSS等

　本校已購買版權的軟體與其他免費軟體。

2.Microsoft Windows內含中文輸入法已全數安裝。

3.若需要安裝其他軟體或輸入法，請授課教師提供合法正版軟體授權及安裝方式。

4.本中心教室設有門禁系統，請夜間及放假日上課老師自行至本中心申請門禁卡作業。

5.本中心教室安裝即時復原軟體，請老師將所需使用之授課軟體一次列出，

　並提供該軟體使用授權，請於開學前一週，自行測試使用軟體以免開學後無法上課。

6.相關下學期電腦教室排課表，請參閱校務資訊系統及本中心網頁。

7.送達本中心後三日內可設定完成，申請人請自行於本中心網頁之「教室課表」查詢，

　若數天後仍未於網頁上查詢到，請與中心連絡。

8.請任課老師務必協助提醒同學教室禁止飲食。若發現同學飲食，將依電腦教室使用規則：

  「第一條、至本處上課之班級，請任課教師負責督導該班做好整潔工作，如未依規定維

            持整潔者，下學期申請時將不予受理。」

  「第四條、為維持電腦教室免遭老鼠、蟑螂、螞蟻等侵害，嚴禁在教室進食，不聽勸告

            者記警告乙次，累犯者加倍處分。」


第 1 頁，共 1 頁


